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UTENOS KOLEGIJOS DOKUMENTU JKELIMO ] LIETUVOS AKADEMINES
ELEKTRONINES BIBLIOTEKOS INFORMACINES SISTEMOS TALPYKLA TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos kolegijos (toliau — eLABa tvarkytojas) dokumenty jkélimo j Lietuvos
akademinés elektroninés bibliotekos informacinés sistemos (toliau — eLABa) talpykla tvarkos
apraSas (toliau — ApraSas) nustato eLABa tvarkytojo bendruomenés nariy sukurty kiriniy
elektroniniy dokumenty jkélimo j eLABa procediras ir tvarka, metaduomeny, jkelty dokumenty
klaidy taisymg ir Salinima, jkélimo procese dalyvaujanciy asmeny teises ir pareigas.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatymu,
Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy
istatymu, Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos
tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva
95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés informaciniy iStekliy valdymo jstatymu,
Lietuvos akademinés elektroninés bibliotekos informacinés sistemos nuostatais, patvirtintais
Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugséjo 22 d. jsakymu Nr. V-838, Lietuvos akademinés
elektroninés bibliotekos informacinés sistemos saugos nuostatais, patvirtintais Svietimo ir mokslo
ministro 2014 m. rugséjo 22 d. jsakymo Nr. V-838 (toliau — nuostatais) bei kitais teisés aktais.

3. Rengiant Apra$g atsizvelgta | Europos Komisijos rekomendacijg dél prieigos prie
mokslinés informacijos ir tos informacijos iSsaugojimo (angl. European Commission
Recommendation on Access to and Preservation of Scientific Information), patvirtinta 2018 m.
balandzio 25 d., Europos mokslo tarybos Rekomendacijas dél atvirosios prieigos prie mokslo
publikacijy ir mokslo duomeny (angl. Guidelines on Implementation of Open Access to Scientific
Publications and Research Data), patvirtintas 2017 m. balandzio 7 d.

4. ApraSe vartojamos sgvokos:

Bibliotekininkas — eLABa tvarkytojo jsakymu paskirtas darbuotojas, dalyvaujantis ir
prizitrintis dokumenty jkélimo j eLABa procesa ir priimantis galutinj sprendima dél metaduomeny
pilnumo ir dokumenty tinkamumo jkelti j eLABa talpykla.

Dokumentas (-ai) — nepublikuoto kiirinio arba publikacijos failas (-ai), iskaitant
atskirus jy elementus, pavyzdziui, turinio, santraukos, anotacijos bei priedo (-y) failg (-us), parengta
(-us) jkélimui, jkeltas (i) ir (arba) saugomas (-1) eLABa talpykloje.

Embargo laikotarpis — sutartyje su leidéju arba licencinéje sutartyje tarp autoriaus ir
eLABa tvarkytojo, arba eLABa tvarkytojo nustatytas laikino draudimo laikotarpis ménesiais nuo
publikacijos iSleidimo, baigiamojo darbo apgynimo arba jkélimo j eLABa talpykla, kurio metu
ribojama vieSa prieiga prie dokumenty. Jei nejmanoma nustatyti konkre¢ios publikacijos iSleidimo
dienos, embargo laikotarpio pradZios diena yra kito ménesio pirma diena, jei Zinomas publikacijos
iSleidimo ménuo, arba kity mety pirma diena, jei Zinomi tik publikacijos isleidimo metai.

Inkubacinis laikotarpis — laikotarpis iki sudarytos licencinés sutarties jsigaliojimo,
per kurj publikacijy bendraautoriai — kity eLABa tvarkytojy bendruomeniy nariai ir kiti eLABa
tvarkytojai, gave informacinj pranes$ima apie sudaryta licencine sutartj, iki $ios sutarties jsigaliojimo
gali pareiksti pastabas dél jos sudarymo ir sglygy.

Institucijos registratorius — eLABa tvarkytojo jsakymu paskirtas darbuotojas, turintis
teise koreguoti patvirtinta dokumento aprasg mokslo (meno) ir studijy rezultaty apskaitos tikslais.
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Jkeliantis autorius — Utenos kolegijos bendruomenés narys, sukiires kirinj
individualiai arba su bendraautoriais ir juos atstovaujantis jgyvendinant ApraSe numatytas teises ir
pareigas.

Jkélimo procese dalyvaujantis asmuo — jkeliantis autorius, institucijos registratorius,
bibliotekininkas, ar bet kuris kitas Utenos kolegijos bendruomenés narys, kuris teikia dokumentus
ikélimui, juos jkelia, daro, koreguoja ar siiilo koreguoti metaduomeny jrasus ar Kitaip tvarko
dokumentus.

Kiirinys — originalus kiirybinés veiklos rezultatas, literatliros, mokslo ar meno srityje,
kuris nurodytas eLABa dokumenty tipy klasifikatoriuje.

Licenciné sutartis — pagal jvestus metaduomenis eLABa priemonémis generuojama
sutartis tarp jkelian¢io autoriaus (bendraautoriy) ir eLABa tvarkytojo, kurioje susitariama dél
autoriy turtiniy teisiy, batiny kiirinio jkélimui ir skelbimui eLABa sistemoje, suteikimo bei kity
kiirinio dokumenty jkélimo ir naudojimo salygy.

Mokslo krypéiy ir meno krypéiy Klasifikatoriai — Lietuvos Respublikos Svietimo,
mokslo ir sporto ministro patvirtinti mokslo krypéiy ir meno krypéiy sarasai, kuriuose pateikiamos
pagal mokslo sritis ir meno sritis susistemintos kryptys, suteikiant individualius mokslo ar meno
krypties pavadinimus ir kodus.

Studijy krypéiy ir krypéiy grupiy sgrasas — Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo
ir sporto ministro patvirtintas studijy kryp&iy grupiy ir studijy kryp¢iy, pagal kurias vyksta studijos
aukstosiose mokyklose, sgrasas.

Metaduomenys — struktiiruotas dokumenty poZymiy, savybiy, ypatybiy ir pan.
apraSymas.

Nepublikuotas kiirinys — kirinys, kuris pagal savo prigimtj ir paskirtj néra
publikacija, tatiau nurodytas eLABa dokumenty tipy klasifikatoriuje. Si savoka apima studijy
baigiamuosius darbus, nepublikuotas daktaro disertacijas, meno doktoranty darbus.

Priimtas rankrastis (angl. postprint) — galutiné, recenzuota ir pagal recenzenty
pastabas pataisytos publikacijos teksto kopija leidéjo priimta paskelbimui.

Pateiktas rankrastis (angl. preprint) — leidéjui pateikta rankraS¢io versija pries
recenzavima ir paskelbimg mokslo Zurnaluose.

Paskelbta publikacija (angl. print) — leidéjo paskelbtos publikacijos skaitmeniné
kopija.

Prieskyra — publikacijos ar nepublikuoto kiirinio autoriaus priskyrimas mokslo ir
studijy institucijai.

Publikacija - iSleistas kirinys, kuris nurodytas eLABa dokumenty tipy
klasifikatoriuje.

Kitos ApraSe vartojamos sgvokos atitinka Apraso 2 punkte iSvardintuose teisés
aktuose naudojamas sgvokas.

IT SKYRIUS )
BENDRIEJI REIKALAVIMAI DOKUMENTU JKELIMUI

5. eLABa tvarkytojo bendruomenés nariai privalo eLABa talpykloje registruoti
mokslo (meno) ir studijy proceso rezultatus ir pateikti juos viesai prieigai, nepaZeidZiant autoriy ir
kity turtiniy teisiy turétojy teisiy.

6. ] eLABa talpykla keliami eLABa dokumenty tipy klasifikatoriuje nurodyty
publikacijy ir nepublikuoty kiriniy dokumentai, kurie po nustatyto embargo laikotarpio (jei toks
nustatomas), bus prieinami vieSai. Dokumentai gali biiti saugojami ir neteikiant jy viesai prieigai.

7. ] eLABa talpykla keliami studenty baigiamieji darbai, disertacijos ir disertacijy
santraukos, meno doktoranty darbai privalo biti patikrinti sutapties nustatymo programa.

8. I eLABa talpyklg nekeliami:

8.1. dokumentai, kuriuose atskleidziama konfidenciali informacija, i¥skyrus atvejus
kai konfidenciali informacija yra pa$alinta i§ dokumento;
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8.2. dokumentai, kuriuos jkélus ir (ar) vieai paskelbus bty paZeistos autoriaus (-iy),
eLABa tvarkytojo (-y) ar kity autoriy teisiy subjekty teisés;

8.3. dokumentai, kuriuos jkélus ir (ar) vieSai paskelbus bility paZeistos asmens
duomeny subjekty teisés ir / ar privataus gyvenimo nelie¢iamumas.

9. Ikélimo procese dalyvaujantys asmenys prie eLABa talpyklos jungiasi unikaliu
vardu ir slaptazodZiu, kurie negali bati perduodami kitiems asmenims, ir autorizuojami darbui su
eLABa talpykla pagal jiems skirtas teises (pagal vaidmen] sistemoje). Bet koks veiksmas, atliktas
prisijungus konkretaus jkélimo procese dalyvaujanio asmens vardu ir slaptazodziu, jskaitant
licencinés sutarties elektroniniu biidu sudaryma, yra laikomas atliktu to asmens, kurio registracijos
vardu §is veiksmas eLABa buvo atliktas.

10. Rekomenduojama kiirinio autoriui (bendraautoriams) pasirasant leidybos sutartj
su leidéju jtraukti punkta arba pasira$yti prieda prie leidybos sutarties dél publikacijos jkélimo }
eLABa ir jos pateikimo vieSai prieigai.

11. eLABa priemonémis siekiama uztikrinti, jog tas pats dokumentas, nepriklausomai
nuo bendraautoriy ar prieskyry skaiCiaus, j eLABa talpykla bity keliamas tik vieng Kkarta.
Bendraautoriams rekomenduojama susitarti rastu (jeigu publikacijoje néra nurodyta), kokioms
mokslo / studijy kryptims ir jy proporcijoms bus priskiriamas dokumentas / publikacija, kaip bus
paskirstomas indélis (Zr. 1 priedas), kokia bus prieigos prie jkelty dokumenty embargo laikotarpio
trukmé ir prieigos lygis (jei nustatomas), kas i§ bendraautoriy — eLABa tvarkytojy bendruomeniy
nariy — bus dokumentus jkelian¢iu autoriumi bei atstovaus dél kity jiems svarbiy klausimy.

12. Autorius (-iai) yra atsakingas (-i) uz tai, kad pateikiamuose jkelti | eLABa
talpykla dokumentuose nebiity paZeistos kity asmeny autoriy teisés, neblty pateikta neskelbtina
informacija arba informacija, kuriai turi biti taikomi Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyti
skelbimo apribojimai.

III SKYRIUS
DOKUMENTU IKELIMO PROCESAS

Dokumenty jkélimo salygos

13. Pagrindinis dokumenty failas turi biiti pateikiamas PDF formatu. Esant jkeliancio
autoriaus pageidavimui tas pats pagrindinis dokumentas gali biiti jkeliamas ir kitais formatais kaip
priedas.

14. Dokumento metaduomenys yra eLABa tvarkytojo nuosavybé. Viesai prieigai prie
ju netaikomas embargo laikotarpis.

15. Maksimaliag embargo laikotarpio trukme nustato eLABa tvarkytojas: knygoms —
taikoma 20 d.d.; konferencijy medZiagoms ir prane§imams — 20 d.d.; moksliniams straipsniams — 20
d.d. baigiamiesiems darbams — 30 d.d. embargas, eigu leidéjas nenumato kitaip.

16. Embargo laikotarpiu (jei toks nustatytas) prie jkelty dokumenty galimos tokios
prieigos:

16.1. dokumentai neprieinami — tokiu atveju jkeltus dokumentus galés perzitréti tik ty
dokumenty autorius/bendraautoriai ir eLABa tvarkytojo statusg turinios institucijos darbuotojai,
igalioti tvarkyti saugomo dokumento duomenis;

16.2. dokumentai prieinami eLABa tvarkytojo intranete — tokiu atveju dokumentai bus
pasiekiami visy eLABa tvarkytojy, kuriems jvedant dokumentg nurodoma prieskyra, intranetuose.

17. Pagal jvestus metaduomenis eLABa formuojama licenciné sutartis (2 arba 3
priedas), kuri gali biiti sudaroma elektroniniu biidu arba gali biiti rasytiné. eLABa suformuota
rasytiné sutartis sudaroma tais atvejais, kai dél objektyviy priezas¢iy sutartis negali biiti sudaryta
elektroniniu bidu.

18. Licenciné sutartis sudaroma visais atvejais, i§skyrus tuos atvejus, kai:

18.1. dokumentui suteikta Kirybiniy bendrijy (angl. Creative Commons) licencija
arba;
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kita atvirojo tipo licencija, kuri leidZia kirinio laisvg atgaminimg ir vieSg paskelbima.
Tokiu atveju teikiant kiirinj vieSai prieigai, kartu nurodoma ir jam suteikta licencija;

18.2. turtings teisés j dokumentg priklauso eLABa tvarkytojui.

19. eLABa tvarkytojo Utenos kolegijos direktoriaus jsakymu paskirtiems
darbuotojams suteikiami jgaliojimai eLABa tvarkytojo vardu sudaryti licencing sutartj.

20. Tik jkeliantis autorius gali sudaryti licencing sutartj savo ar bendraautoriy (jei
tokie yra) vardu.

21. Pirminj dokumento aprasg parengti, parengtus dokumenty failus jkelti, parengta
pirminj apra$g tikslinti ir koreguoti iki duomeny patvirtinimo turi teis¢ jkeliantis autorius ar
bibliotekininkas.

22. Kitus veiksmus jkeliant dokumentus bei juos aprasant eLABa talpykloje turi teise
atlikti tik bibliotekininkas, jei Aprase nenustatyta kitaip.

23. Uz jkeliamy dokumenty turinj ir autentiSkumga atsako jkeliantis autorius.

24. Jei, nepaZeidziant kity asmeny teisiy ir teiséty interesy, dokumentas negali biti
skelbiamas viesai, jis eLABa talpykloje gali bati:

24.1. apraSomas ir saugomas, jo neteikiant vieSai prieigai. Saugojimui jkeltas
dokumentas neteikiamas vie$ai prieigai ir yra prieinamas tik autoriams ir bendraautoriams, kurie yra
eLABa naudotojai, taip pat eLABa tvarkytojo statusa turinios institucijos darbuotojams,
igaliotiems tvarkyti saugomo dokumento duomenis, kai saugomas dokumentas turi prieskyra
atitinkamai institucijai, bei gali blti teikiamas mokslo (meno) veiklos rezultaty vertinima
atliekan¢ioms institucijoms. Dél saugojimui jkelto dokumento turéty buti duotas autoriaus
(bendraautoriy) sutikimas. Autorius pasiraSytinai turi patvirtinti, kad susipazino ir sutiko su
nevieSinamy faily talpinimo ir naudojimo taisyklémis (5 priedas);

24.2. tik apraSomas. Tokiu atveju licenciné sutartis nesudaroma, o jkeliantis autorius
eLABa tvarkytojo bibliotekininkui turi pateikti (pagal eLABa dokumenty tipy klasifikatoriy):
straipsniui — pirmo ir paskutinio (-iy) puslapiy kopijas, kuriuose yra nurodytas cituojamos
literatliros saraSas bei reziumé; knygai — antraStinio lapo abiejy pusiy, paantrastés, turinio ir
metrikos kopijas; spausdintai konferencijos prane$imy medZiagai ar tezéms — leidinio antra$tinio
lapo (su leidybiniais duomenimis), teziy ir prane§imo pirmo ir paskutinio puslapio kopijas. Kopijos
turi biti kokybiskos — ryskus ir jskaitomas tekstas.

Publikaciju jkélimas

25. Publikacijos jkélimas vykdomas pagal ApraSe nustatyta tvarka.

26. Rekomenduojama, kad publikacijos pirminis apraSas bty parengtas ir
dokumentai j eLABa talpyklg jkelti ne véliau kaip per 60 kalendoriniy dieny nuo kiirinio i§leidimo.
ApraSant publikacija mokslo (meno) produkcijos apskaitos tikslais prieskyros gali buti
sukonkretinamos iki eLABa tvarkytojo padaliniy lygmens.

27. Jei dél kiirinio turi biiti sudaryta licenciné sutartis (2 priedas), publikacijos jkélimo
procesas baigiamas tik Siai sutariai jsigaliojus.

28. ] eLABa talpykla jkeliamas pagrindinis dokumento failas turi biiti priimtas
rankraStis arba paskelbta publikacija. Priimtas rankradtis keliamas tik tokiu atveju, jei pagal leidéjo
politikg ir sudarytg sutartj su leidéju, paskelbta publikacija i3 viso negalés biiti pateikiama atvirajai
prieigai su embargo laikotarpiu ar be jo. | eLABa talpykla nekeliami duomenys apie planuojamus
iSleisti kiirinius ir §iy kariniy dokumentai.

29. Publikacijy prieskyry ir indélio paskirstymo principai:

29.1. publikacija priskiriama autoriui / bendraautoriams pagal publikacijoje nurodyta
(-as) prieskyrg (-as);

29.2. publikacija priskiriama konkreéiam eLABa tvarkytojui, jei prieskyra (nesvarbu
kokia dalimi) yra bet kuriam §io eLABa tvarkytojo padaliniui;



29.3. autoriy ir prieskyry indélis dalinamas automatiskai lygiomis dalimis visiems
autoriams ir / ar prieskyroms. Kitoks autoriy ir prieskyry indélio paskirstymas gali biiti nustatomas
eLABa tvarkytojui pateikus Apraso 1 priede numatytg praSymg dél eLABa talpykloje
registruojamos mokslo (meno) publikacijos indélio keitimo (1 priedas);

29.4. jeigu publikacijoje néra prieskyros, autorius turi teise paskirti savo indelj bet
kuriai institucijai, kurioje jis dirba arba dirbo, pateikdamas pasirasyta prieskyros deklaracijg (1
priedas), kuri saugoma eLLABa talpykloje ir su kuria gali susipazinti bet kuris eLABa tvarkytojas.

30. Sudarius licencing sutart] elektroniniu biidu, eLABa tvarkytojo bendruomenés
nariai, esantys kiirinio bendraautoriais, informuojami apie sudarytg sutartj eLABa priemonémis ir,
jei turi pastaby deél pasirenkamy licencinés sutarties salygy ar jei pastebi klaidg ar netikslumus
jvedant metaduomenis apie kirinj, turi apie tai pranesti eLABa tvarkytojo bibliotekininkui ir
ikelian¢iam autoriui inkubacinio laikotarpio metu, iki sutarties jsigaliojimo. Isigaliojus sutar¢iai
duomenys, jtraukti j licencing sutartj, galés buti tikslinami tik jg nutraukiant ir sudarant nauja
sutart].

31. eLABa tvarkytojo bendruomenés nariai, esantys kiirinio bendraautoriais, ir
eLABa tvarkytojo bibliotekininkas, gave praneSimg apie kito eLABa tvarkytojo ir jkeliancio
autoriaus sudaryta licencine sutartj per inkubacinj laikotarpj turi:

31.1. bendraautoriai — pareik$ti pastabas eL.ABa tvarkytojo bibliotekininkui dél
pasirenkamy sutarties salygy arba apie pastebétas klaidas;

31.2. bibliotekininkas:

31.2.1. pareiksti pastabas kito eLABa tvarkytojo bibliotekininkui dél pasirenkamy
sutarties salygy arba apie pastebétas klaidas;

31.2.2. iSspresti klausimus, susijusius su eLABa tvarkytojo, kaip kiirinio autoriy teisiy
subjekto, teisémis ir teisétais interesais dél kiirinio paskelbimo eLABa talpykloje.

Studiju baigiamyjy darby, daktaro disertaciju, ju santrauky,
meno doktoranty darby jkélimas

32. Studijy baigiamyjy darby, daktaro disertacijy ir disertacijy santrauky, meno
doktoranty darby (toliau — baigiamieji darbai) jkélimas vykdomas ApraSe nustatyta tvarka.

33. Baigiamojo darbo pirminis aprasas turi biiti parengtas ir dokumentai j eLABa
talpykla jkelti ne véliau kaip per 14 kalendoriniy dieny po baigiamojo darbo gynimo.

34. Baigiamieji darbai j eLABa talpyklg gali biti keliami $iais budais:

34.1. jkeliant parengta baigiamajj darbg iki gynimo. Tokiu atveju dokumento jkélimo
procesas vyksta lygiagre€iai su baigiamojo darbo gynimo procesu;

34.2. ikeliant apgintg baigiamajj darba.

35. Sudarant licencines sutartis (3 priedas) dél baigiamyjy darby inkubacinis
laikotarpis netaikomas.

36. Tais atvejais, kai yra keli baigiamojo darbo bendraautoriai, sudaroma radytiné
licenciné sutartis.

IV SKYRIUS )
METADUOMENVU, IKELTY DOKUMENTY KLAIDU TAISYMAS IR SALINIMAS

37. Gaves praneSimg apie pastebétas klaidas ar netikslumus metaduomenyse,
ikeltuose dokumentuose bibliotekininkas, jvertines pateikta informacija:

37.1. iStaiso pastebétas klaidas;

37.2. kreipiasi | jkeliantj autoriy ar bendraautorius, jei reikia koreguoti jy jvestus
duomenis, ypac jei dél tokio koregavimo keistysi sudarytos licencinés sutarties salygos;

37.3. papraSo pateikti papildoma informacija, jei jos triiksta;

37.4. gali pagrjstai atsisakyti daryti pakeitimus.
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38. Prireikus keisti metaduomenis, kurie buvo naudojami formuojant licencing sutartj,
jvedant naujas metaduomeny reik§mes sudaryta licenciné sutartis nutraukiama, suformuojama ir
sudaroma nauja sutartis.

39. Autoriui arba vienam i§ bendraautoriy pareikalavus nutraukti sudaryta licencing
sutart] ir sutartyje nustatytomis salygomis ir tvarka jg nutraukus, jkelti dokumentai gali bati
Salinami arba saugomi jy neteikiant vieSai prieigai. Metaduomenys atitinkamai koreguojami, bet
nepaSalinami.

40. Gavus pranesimg apie tre¢iyjy asmeny teisiy pazeidimus, susijusius su dokumento
jikélimu ir (ar) skelbimu, laikinai apribojama prieiga prie jkelty dokumenty, siekiant uZtikrinti, kad
nebiity tesiamas tikétinas pazeidimas. Jei priimamas sprendimas nepanaikinti vieSos prieigos,
dokumento prieigos apribojimai pasalinami.

41. Apginto ir jkelto baigiamojo darbo failas po patvirtinimo negali biiti keiCiamas
tobulinimo tikslais, i§skyrus korektiros klaidas. Toks failas gali bti kei¢iamas tik ji patvirtinus
gynimo komisijai, gynimo padalinio vadovui ir darbo vadovui.

42. Utenos kolegijos institucijos registratorius ar bibliotekininkas, gavus praneSimg
apie tre¢iyjy asmeny teisiy paZeidimus arba dél kity svarbiy prieZaséiy, priima sprendimus dél to,
kaip turi buti elgiamasi su metaduomenimis ir jkeltais dokumentais kiekvienu konkreciu atveju.

V SKYRIUS .
IKELIMO PROCESE DALYVAUJANCIU ASMENU TEISES, PAREIGOS IR
ATSAKOMYBE

43. Visi jkélimo procese dalyvaujantys asmenys turi teise gauti visa vykdomai veiklai
reikalinga informacija ir konsultacijas i§ kity eLABa tvarkytojo padaliniy ir darbuotojy jy
kompetencijos ribose.

44. Visi jkélimo procese dalyvaujantys asmenys turi biti supazindinti su Siuo Aprasu.

45. Su asmens duomenimis dirbantys jkélimo procese dalyvaujantys asmenys turi biiti
susipazing su §iuo Aprasu ir su asmens duomeny apsaugos reikalavimais ir jsipareigoje¢ jy laikytis
biidu, uztikrinan¢iu jrodomuma (4 priedas).

46. Kitos jkélimo procese dalyvaujanéiy asmeny teisés ir pareigos:

46.1. bibliotekininkas:

46.1.1. konsultuoja kitus jkélimo procese dalyvaujancius asmenis autoriy teisiy
klausimais ir reikalui esant derina Siuos klausimus su leidéjais;

46.1.2. teikia informacijg apie tai, kaip turi biti tinkamai parengti bei saugiai jkelti |
eLABa talpykla dokumentai ir jy metaduomenys;

46.1.3. patikrina, ar pateikti jkelti j eLABa talpykla dokumentai yra techniSkai
sutvarkyti ir ar teisingai jrasyti jy metaduomenys bei patikrina, kai tai jmanoma, leidéjy intelektines
nuosavybés nuostatas, siekiant uztikrinti jy laikymasi;

46.1.4. bendradarbiauja su kity eLABa tvarkytojy bibliotekininkais sprendZiant
klausimus, susijusius su jkeliamy kiiriniy metaduomenimis ir dokumentais, licencinémis sutartimis;

46.1.5. turi teise gauti visg vykdomai veiklai reikalingg informacija ir konsultacijas i$
kity eLABa tvarkytojo padaliniy ir darbuotojy jy kompetencijos ribose.

46.2. autorius (-iai) uztikrina, kad j eLABa bus jkelta dokumento versija, kuri gali biiti
pateikta vieSai prieigai, ir garantuoja, kad jkeliamas dokumentas yra autoriaus (-iy) originalus
darbas ir nepazeidzia kity asmeny teisiy;

46.3. Jkelimo procese dalyvaujanéiy asmeny teisés ir pareigos:

46.4. Isntitucijos registratorius:

46.4.1. koordinuoja ir kontroliuoja visy eLABa tvarkytojo padaliniy veikla, uztikrinant
tinkama dokumenty jkélima j eLABa talpykla, jy tvarkyma bei eLABa sistemos palaikyma;

46.4.2. sprendzia klausimus dél eLABa tvarkytojo bendruomenés nariy jkelty
dokumenty paSalinimo i§ vieSosios prieigos ar 3alinimo i§ eLABa talpyklos pagal Apraso IV
skyriuje nurodytas sglygas;



46.5. Bibliotekininkas:

46.5.1 uztikrina, kad eLABa tvarkytojo bendruomenés nariai pateikty savo mokslines,
meninés ir studijy veiklos rezultatus eLABa talpykloje.

46.5.2. patikrina, ar pateikti jkelti ] eLABa dokumentai yra techniSkai sutvarkyti,
teisingai jrasyti jy metaduomenys;

46.5.3. bendradarbiauja su kitais eLABa tvarkytojais, sprendziant klausimus
metaduomeny jkélimo, licenziniy sutaréiy ir kt. dokumenty klausimus.

47. Tkélimo procese dalyvaujantys asmenys uZ tinkamg pareigy vykdyma atsako
teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
DUOMENU IR DOKUMENTU SAUGOJIMAS

48. Jkelti duomenys ir dokumentai saugomi Lietuvos akademinés elektroninés
bibliotekos informacinés sistemos nuostatuose nustatyta tvarka ir terminais.

49. eLABa tvarkytojo sudarytos licencinés sutartys, nepriklausomai nuo jy sudarymo
biido, registruojamos ir saugomos e ABa talpykloje kartu su dokumentu.

50. Dokumenty originalai registruojami, tvarkomi ir saugomi Utenos kolegijos
vidinés tvarkos, reguliuojanéios dokumenty saugojimg, nustatyta tvarka.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

51. ApraSas perzilrimas ir prireikus atnaujinamas ne refiau kaip kartg per du metus
arba reikSmingai pakitus eLABa veikla reglamentuojantiems dokumentams.

52. Aprasas ir kiti eLABa veiklg reglamentuojantys dokumentai skelbiami eLABa
tvarkytojo interneto svetainése.




